Приложение № 5 

к приказу Управления финансов

муниципального района «Печора»  

от 11января 2010 года № 8-п 

ПОРЯДОК
оформления и выдачи разрешений на открытие лицевых счетов бюджетных учреждений, финансируемых из  бюджета муниципального района «Печора» и бюджетов поселений, для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в управлении финансов муниципального района «Печора»
1. Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения учета средств бюджетных учреждений, финансируемых из  бюджета муниципального района «Печора» и бюджетов поселений на основании смет доходов и расходов (далее - бюджетные учреждения), полученных ими от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
2. Основанием для открытия бюджетным учреждениям лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, являются генеральные разрешения на открытие лицевых  счетов для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (далее -  генеральные разрешения), в управлении финансов муниципального района «Печора», выданные управлением финансов муниципального района «Печора» распорядителям средств  бюджета муниципального района «Печора» и бюджетов поселений, (далее - распорядители средств) и разрешения на открытие в управлении финансов муниципального района «Печора» лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (далее - разрешения), выдаваемые управлением финансов муниципального района «Печора», получателям средств бюджета муниципального района «Печора» и бюджетов поселений  (далее – получателям).
3. Для оформления генерального разрешения, распорядители и получатели средств представляет  в управление финансов муниципального района «Печора»,  следующие документы:
а) заявление на выдачу генерального разрешения, которое оформляется на бланке  распорядителя средств (приложение № 1);
б) заполненный в установленном порядке бланк генерального разрешения (приложение № 2) в  двух экземплярах на  бумажном носителе, который оформляется  подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителями) и заверяется оттиском печати  распорядителя средств;
в) копии законодательных актов, решений Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Главы Республики Коми, главы муниципального района «Печора»,  Правительства Республики Коми, совета муниципального района «Печора» и советов поселений, нормативных правовых  актов  федеральных органов исполнительной власти и учредительных документов (уставов) получателей средств, а также гражданско-правовых договоров, являющихся основанием для образования и использования внебюджетных средств.
4.     Управление финансов муниципального района «Печора» в течение трех рабочих дней рассматривают указанные документы и в случае отсутствия замечаний к порядку оформления генеральных разрешений, два экземпляра   разрешения   подписываются   начальником управления финансов муниципального района «Печора» и главным бухгалтером (его заместителем) и заверяются оттиском гербовой печати управления финансов муниципального района «Печора». Первый (визовой) экземпляр разрешения остается в управлении финансов муниципального района «Печора», второй экземпляр возвращается распорядителю средств.
5. При наличии замечаний, представленные документы не позднее срока, установленного для их согласования, возвращаются соответствующим отделом, имеющим замечания, распорядителю средств с сопроводительным письмом с указанием причин возврата.
6. Оформленные, в соответствии с пунктом  4 настоящего Порядка, генеральные разрешения регистрируются управлением финансов муниципального района «Печора»  в Журнале регистрации разрешений на открытие лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в управлении финансов муниципального района «Печора» (приложение № 3) с присвоением разрешениям номеров в порядке, установленном пунктом 7 настоящего Порядка, и выдаются  распорядителям средств под расписку в Журнале.
7. Структура номера  генерального разрешения состоит из 6 разрядов:
	Номера

разрядов
	1
	2
	3
	4
	5
	6


где:
с 1 по 3 разряды - код главы в соответствии с перечнем распорядителей и  получателей средств  бюджета муниципального района «Печора» и бюджетов поселений;

 с 4 по 6 разряды - порядковый номер  разрешения.
Структура номера дополнения  к  разрешению состоит из 8 разрядов:
	Номера разрядов
	1
	2
	3
	4
	5'
	6
	7
	8


где:
с 1 по 6 разряды - номер  разрешения, к которому разработано дополнение;
с 7 по 8 разряды - номер дополнения.
9. Распорядители средств самостоятельно доводят до получателей средств, находящихся в ведении распорядителей средств, копии генеральных разрешений, выданных управлением финансов муниципального района «Печора». На основании разрешений распорядители средств в установленном настоящим Порядком порядке оформляют и самостоятельно доводят до находящихся в их ведении получателей средств разрешения (приложение № 4). Номер разрешению присваивает  распорядитель средств, выдавший разрешение. Распорядитель средств  оформляет разрешение в двух экземплярах. Один экземпляр разрешения остается у распорядителя средств (распорядителя средств), второй экземпляр направляется получателю средств по принадлежности для представления разрешения в управление финансов муниципального района «Печора». Оформленные разрешения регистрируются распорядителем средств в журнале регистрации выдачи разрешений по форме, установленной распорядителем средств.
10. Распорядители средств в двадцатидневный срок со дня введения в действие законодательных актов, решений Президента Российской Федерации,  Правительства Российской  Федерации,  Главы  Республики  Коми,  Главы муниципального района «Печора», Правительства Республики Коми, нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, учредительных документов (уставов) получателей средств, упраздняющих или устанавливающих источники образования и (или) направления расходования средств, оформляют дополнения к генеральным разрешениям (приложение № 5).  Распорядители средств на основании дополнений к генеральным разрешениям в десятидневный срок со дня оформления дополнения к генеральному разрешению, оформляют получателям средств, находящимся в их ведении, дополнения к разрешениям (приложение № 6).
11. Разрешения и дополнения к разрешению для  распорядителей средств  оформляются в общеустановленном порядке данными  распорядителями средств. Разрешения и дополнения к разрешению для структурных и территориально обособленных подразделений получателей средств оформляют создавшие их получатели средств в соответствии с настоящим Порядком.

12. Порядок оформления дополнений к   разрешениям, их регистрация и доведение до  получателей средств, находящихся в ведении  распорядителей средств  аналогичен порядку оформления и доведения разрешений.
13. Распорядители средств в десятидневный срок со дня принятия решения об их реорганизации или ликвидации оформляют и представляют в управление финансов муниципального района «Печора» об отзыве разрешения на открытие лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в двух экземплярах, оформленных подписями руководителя, главного бухгалтера (их заместителями) и оттиском печати распорядителя средств. Порядок оформления управлением финансов муниципального района «Печора» уведомления об отзыве  разрешения и его доведения до  распорядителей и получателей средств, находящихся в ведении  распорядителя средств, аналогичен порядку оформления и доведения  разрешения, указанному в пунктах 5 - 7, 9 настоящего Порядка. Дополнения к  разрешению, по которому оформлен отзыв, а также выданные на основании разрешения  распорядителям средств и получателям средств разрешения считаются утратившими силу с даты, указанной в уведомлении об отзыве  разрешения.
14. В случае внутриведомственной реорганизации (слияния, присоединения разделения, выделения, преобразования) или ликвидации получателя средств, находящегося   в ведении распорядителя средств, распорядитель средств в десятидневный срок со дня принятия решения о реорганизации или ликвидации оформляет и доводит до соответствующего получателя средств письмо об отзыве ранее выданного разрешения, а также новое разрешение, оформленное взамен ранее выданного. Получатель средств в трехдневный срок со дня получения письма об отзыве ранее выданного разрешения обязан представить в управление финансов муниципального района «Печора» указанное письмо распорядителя средств  и вновь оформленное разрешение.
Приложение N 1

к Порядку

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            на рассмотрение Генерального разрешения (Дополнения

                к Генеральному разрешению) на осуществление

                       приносящей доход деятельности

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  КОДЫ   │

                                                                ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531731 │

                                                                ├─────────┤

                         от "__" ________ 20__ г.          Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование главного                                           │         │

распорядителя бюджетных                                         │         │

средств                ___________________________  Глава по БК │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование                                                    │         │

финансового органа     ___________________________  Глава по БК │         │

                                                                └─────────┘

    Просим  рассмотреть  Генеральное  разрешение (Дополнение к Генеральному

разрешению от "__" _________ 20__ г. N _______) на осуществление приносящей

доход деятельности.

Руководитель                       _________        _______________________

(заместитель руководителя)         (подпись)         (расшифровка подписи)

                                            (М.П.)

Главный бухгалтер                  _________        _______________________

(заместитель главного бухгалтера)  (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение N 2

к Порядку

                                            ┌───────────┐

                   ГЕНЕРАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N │           │

                                            └───────────┘

    главного распорядителя средств бюджета МО МР "СПечора"    ┌─────────┐

        на осуществление приносящей доход деятельности          │  КОДЫ   │

             подведомственными ему учреждениями                 ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531732 │

                                                                ├─────────┤

                    от "___" ____________ 20__ г.          Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование главного                                           │         │

распорядителя бюджетных средств __________________  Глава по БК │         │

                                                                └─────────┘

        Источники формирования и направления использования средств

                     от приносящей доход деятельности

	N 
п/п
	Наименование, дата, номер  
нормативного правового акта,
Устава учреждения      
	Источники     
формирования   
	Направления     
использования    

	1 
	2              
	3         
	4          

	
	
	
	

	
	
	
	


            Финансовый орган                  Главный распорядитель средств

                                                бюджета МО МР "Печора"

Руководитель                              Руководитель

(заместитель                              (заместитель

руководителя)     _________  ____________ руководителя)     _________  ____________

                  (подпись)  (расшифровка                   (подпись)  (расшифровка

                               подписи)                                   подписи)

                          (М.П.)                                    (М.П.)

Главный бухгалтер                         Главный бухгалтер

(заместитель                              (заместитель

главного                                  главного

бухгалтера)       _________  ____________ бухгалтера)       _________  ____________

                  (подпись)  (расшифровка                   (подпись)  (расшифровка

                                подписи)                                  подписи)

"__" _______ 20__ г.                      "__" __________ 20__ г.

Приложение N 3

к Порядку

                                  ЖУРНАЛ

              регистрации Генеральных разрешений, Дополнений

      к Генеральному разрешению, Разрешений, Дополнений к Разрешению

              на осуществление приносящей доход деятельности

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  КОДЫ   │

                                                                ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531733 │

                                                                ├─────────┤

                                                  Дата открытия │         │

                                                                ├─────────┤

                                                  Дата закрытия │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование Финансового органа __________________      по КОФК │         │

                                                                └─────────┘

	N 
п/п
	Дата    
регистрации
документа 
	Код   
главы по
БК/код 
по   
Сводному
реестру 
	Генеральное разрешение (Дополнение к      
генеральному разрешению), Разрешение (Дополнение
к Разрешению)                  

	
	
	
	наименование
поступившего
документа  
	номер
	дата
	получено представителем 
главного распорядителя 
бюджетных средств    

	
	
	
	
	
	
	инициалы,
фамилия 
	должность
	дата

	1 
	2     
	3    
	4      
	5  
	6  
	7    
	8    
	9  

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный

исполнитель    ___________ _________ ____________         Номер страницы __

               (должность) (подпись) (расшифровка          Всего страниц __

                                        подписи)

"__" __________ 20__ г.

Приложение N 4

к Порядку

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  КОДЫ   │

                                 ┌───────────┐                  ├─────────┤

                    ДОПОЛНЕНИЕ N │           │     Форма по КФД │ 0531734 │

                                 ├───────────┤                  ├─────────┤

     К ГЕНЕРАЛЬНОМУ РАЗРЕШЕНИЮ N │           │             Дата │         │

                                 └───────────┘                  ├─────────┤

  на осуществление приносящей доход деятельности                │         │

                                                                │         │

                    от "__" _________ 20__ г.              Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование главного                                           │         │

распорядителя бюджетных средств ___________________ Глава по БК │         │

                                                                └─────────┘

Специальные указания            ___________________

                     Сведения об изменении источников

             формирования и направлений использования средств

                     от приносящей доход деятельности

	N 
п/п
	Наименование,
дата, номер 
нормативного 
правового  
акта, Устава 
учреждения  
	Порядковый 
номер записи
Генерального
разрешения 
	Вносимые изменения  
	Новая редакция записи
Генерального     
разрешения      

	
	
	
	источники
формиро- 
вания    
	направления
использо-  
вания      
	источники
формиро- 
вания    
	направления
использо-  
вания      

	1 
	2      
	3      
	4    
	5     
	6    
	7     

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


            Финансовый орган                  Главный распорядитель средств

                                                 бюджета МО МР "Печора"

Руководитель                              Руководитель

(заместитель                              (заместитель

руководителя)     _________  ____________ руководителя)     _________  ____________

                  (подпись)  (расшифровка                   (подпись)  (расшифровка

                               подписи)                                   подписи)

                          (М.П.)                                      (М.П.)

Главный бухгалтер                         Главный бухгалтер

(заместитель                              (заместитель

главного                                  главного

бухгалтера)       _________  ____________ бухгалтера)       _________  ____________

                  (подпись)  (расшифровка                   (подпись)  (расшифровка

                                подписи)                                  подписи)

"__" _______ 20__ г.                      "__" __________ 20__ г.

Приложение N 5

к Порядку

                          ┌───────────┐                         ┌─────────┐

             РАЗРЕШЕНИЕ N │           │                         │  КОДЫ   │

                          └───────────┘                         ├─────────┤

   на осуществление приносящей доход деятельности  Форма по КФД │ 0531735 │

                                                                ├─────────┤

                   "__" ________ 20__ г.                   Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Главный распорядитель                                           │         │

бюджетных средств      ___________________________  Глава по БК │         │

                                                                ├─────────┤

Распорядитель                                       по Сводному │         │

бюджетных средств      ___________________________      реестру │         │

                                                                ├─────────┤

                                ┌───────────┐                   │         │

       Генеральное разрешение N │           │              Дата │         │

                                └───────────┘                   ├─────────┤

Получатель                                          по Сводному │         │

бюджетных средств      ___________________________      реестру │         │

                                                                ├─────────┤

                                                            ИНН │         │

                                                                ├─────────┤

Юридический адрес      ___________________________          КПП │         │

                                                                └─────────┘

        Источники формирования и направления использования средств

                     от приносящей доход деятельности

──────┬────────────────────────────────────────┬────────────┬──────────────

  N   │ Наименование, дата, номер нормативного │ Источники  │ Направления

 п/п  │   правового акта, наименование Устава  │формирования│использования

      │               учреждения               │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

  1   │                    2                   │     3      │      4

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┼────────────────────────────────────────┼────────────┼──────────────

      │                                        │            │

──────┴────────────────────────────────────────┴────────────┴──────────────

Руководитель

(заместитель руководителя)          ____________     ______________________

                                      (подпись)      (расшифровка подписи)

                                               (М.П.)

Главный бухгалтер

(заместитель главного бухгалтера)   ____________     ______________________

                                      (подпись)      (расшифровка подписи)

"__" _______ 20__ г.

Приложение N 6

к Порядку

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  КОДЫ   │

                          ┌───────────┐                         ├─────────┤

             ДОПОЛНЕНИЕ N │           │            Форма по КФД │ 0531736 │

                          └───────────┘                         ├─────────┤

                          ┌───────────┐                    Дата │         │

           К РАЗРЕШЕНИЮ N │           │                         ├─────────┤

                          └───────────┘                         │         │

  на осуществление приносящей доход деятельности                │         │

                                                                │         │

                "__" ________ 20__ г.                      Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Главный распорядитель                                           │         │

бюджетных средств        _________________________  Глава по БК │         │

                                                                ├─────────┤

Распорядитель                                       по Сводному │         │

бюджетных средств        _________________________      реестру │         │

                                                                ├─────────┤

Получатель                                          по Сводному │         │

бюджетных средств        _________________________      реестру │         │

                                                                ├─────────┤

Новое наименование                                              │         │

получателя бюджетных                                            │         │

средств                  _________________________          ИНН │         │

                                                                ├─────────┤

Юридический адрес        _________________________          КПП │         │

                                                                └─────────┘

Новый юридический адрес  _________________________

Специальные указания     _________________________

                     Сведения об изменении источников

             формирования и направлений использования средств

                     от приносящей доход деятельности

────┬─────────────┬──────────┬─────────────────────┬───────────────────────

  N │Наименование,│Порядковый│ Вносимые изменения  │Новая редакция записи

 п/п│ дата, номер │  номер   │                     │      Разрешения

    │нормативного │  записи  ├─────────┬───────────┼─────────┬─────────────

    │  правового  │Разрешения│источники│направления│источники│направления

    │акта, Устава │          │формиро- │использова-│формиро- │использова-

    │ учреждения  │          │вания    │ния        │вания    │ния

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

  1 │      2      │    3     │    4    │     5     │    6    │     7

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┼─────────────┼──────────┼─────────┼───────────┼─────────┼─────────────

    │             │          │         │           │         │

────┴─────────────┴──────────┴─────────┴───────────┴─────────┴─────────────

Руководитель

(заместитель руководителя)          ____________  _________________________

                                      (подпись)     (расшифровка подписи)

                                               (М.П.)

Главный бухгалтер

(заместитель главного бухгалтера)   ____________  _________________________

                                      (подпись)     (расшифровка подписи)

"__" _______ 20__ г.

